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[bookmark: _Toc153448222]Objetivo  

Orientar a las direcciones generales del Instituto responsables de disposiciones normativas del SNIEG sobre la elaboración de los formatos a utilizar en los materiales que emitan para capacitar a las personas servidoras públicas de las Unidades del Estado, en el marco del Procapacita y que serán publicados en el Portal del SNIEG. 

El Guion para presentaciones, es un documento técnico-didáctico de apoyo a los eventos de capacitación a impartir, a fin de asegurar que, con independencia del expositor, se elabore en un contexto similar de propósito, contenidos, secuencia y tiempos.


Datos generales del evento
	Título:
	Nombre de la disposición normativa o subtema relacionado a difundir.

	Objetivo general:
	Describir el propósito y alcance.

	Duración:
	Señalar el tiempo que se estima se realizará la presentación. Por ser este un recurso para difundir la disposición normativa se sugiere que la duración de la conferencia sea como máximo de dos horas.

	Contenido:
	

Señalar la temática que se difundirá.






	Tipo de impartición:
	Señalar la forma de impartición (Conferencia)

	Modalidad:
	Señalar la modalidad (Virtual o presencial)



Datos generales de la presentación

	Etapa
	Actividad
	Objetivo
	Producto
	Tiempo

	 Inicio
	· Dar inicio a la presentación de ponente y participantes.
· Describir el propósito de la presentación y los elementos a considerar en la misma.
	Describir el alcance de la presentación y sensibilizar sobre la importancia de la Normativa del SNIEG.
	Material de apoyo.
	00 min

	 Desarrollo
	· Tema 1

	Dar a conocer …
	Material de apoyo.
	00 min

	
	· Tema 2
	
	
	

	
	· Tema 3
	
	
	

	
	· Tema N
	
	
	

	 Cierre
	· Agradecimiento y despedida
	Agradecer la participación y el compromiso asumido por los asistentes.
Establecer vínculos para el seguimiento de los acuerdos, si es el caso.
	Lista de participantes del grupo.
	00 min

	DURACIÓN
	000 min.








Bibliografía

Incorporar las referencias bibliográficas relevantes para contextualizar el contenido desarrollado en la presentación.
	Básica y complementaria:
	1. Documentación de conocimiento obligatorio por el ponente.

	
	2. 

	
	3. 

	
	4. 
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